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WYKAZ STANOWISK, DO KTORYCH JEST SKIEROWANY DOKUMENT

Dziat Stanowisko

Kierownictwo Dyrektor Zarzadzajacy

Dyrektor ds. zakupow i zarzgdzania aktywami
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Kierownik Rejonu
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Audytor wewnetrzny
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Key Account Manager

Technik mobilny serwisu
Mechanik oddziatowy
Magazynier oddziatowy
Pracownik RENTA upowazniony do jazdy samochodem stuzbowym

Dziat Zakupow Dyrektor ds. zakupow i zarzgdzania aktywami

Specjalista do sp. administrowania Srodkami trwatymi
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1. Pracownik, ktéremu powierzono pojazd stuzbowy zobowigzany jest:

e Zabezpieczy¢ pojazd wszystkimi urzagdzeniami antykradziezowymi, w ktore jest on
wyposazony w czasie kazdego postoju, potgczonego z opuszczeniem pojazdu. Uzytkownik
opuszczajgc pojazd, zobowigzany jest zabrac ze sobg wszystkie dokumenty pojazdu,

kluczyki oraz pastylki do identyfikacji kierowcy i jazdy.

e Pozostawi¢ samochdd w trakcie wykonywania zadan stuzbowych i po ich zakoriczeniu w
miejscu bezpiecznego parkowania. Wszystkie miejsca powinny gwarantowac jego
bezpieczenstwo oraz utrzymanie tegoz samochodu w statej gotowosci do uzytku

stuzbowego. Preferowane sg miejsca parkingowe posiadajgce monitoring.

e Przestrzegac instrukcji obstugi samochodu, instrukcji obstugi urzadzen i przewodnika
kierowcy w ktére pojazd jest wyposazony oraz dbac o czystos¢ wewnatrz i zewnatrz

samochodu.

e Przestrzegac termindw przeglagddw gwarancyjnych i okresowych powierzonego

pojazdu/pojazdow zalecanych przez producenta.

e W przypadku samochoddéw leasingowych, uzytkownik zobowigzany jest-zgtasza¢ do VW
Leasing, Care Fleet lub Masterlease, Alphabet koniecznos¢ wykonania
naprawy/przeglagdu/sezonowej wymiany opon i dostarczy¢ samochdd do serwisu

wskazanego przez leasing.

e W przypadku samochoddw bedgcych wtasnoscig Renta Sp. z 0.0., zgtasza¢ przeglady,
naprawy do Polskiego Serwisu Flotowego. Sezonowe wymiany opon, wnioski o wycene

samochodu zastepczego zgtasza¢ do Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi.

e 7Zgtaszac pisemnie reklamacje jakosci wykonanej naprawy do VW Leasing, Care Fleet,

Alphabet lub Masterlease, a takze informowacd o tym -Specjaliste ds. administrowania
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srodkami trwatymi, Dyrektora ds. Zakupow. W przypadku reklamacji jakosci ustugi PSF,

zgtaszac bezposrednio do Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatym.

e Nie przekazywac samochodu innej osobie, ktdra nie jest pracownikiem Spéfki, z
wytgczeniem najblizszej rodziny (maz, zona, partner, partnerka, dzieci itd.) — posiadajgcej
odpowiednie uprawnienia do kierowania pojazdem. W przypadku przekazania samochodu

osobie najblizszej Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dziatania i zaniechania wtasne.

e Do niezwtocznego zgtaszania szkéd komunikacyjnych do VW Leasing, Care Fleet lub
Masterlease oraz Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi, do wiadomosci
Dyrektora ds. zakupéw. W szkodach komunikacyjnych samochodéw bedacych wtasnoscia
Renta Sp z 0.0 zgtaszaé bezposrednio do Specjalisty ds. administrowania $Srodkami trwatymi

/do wiadomosci Dyrektora ds. zakupow i zarzgdzania aktywami.

e W przypadku dtugotrwatej nieobecnosci, to jest: przebywania na urlopie macierzyriskim,
urlopie wychowawczym, urlopie bezptatnym lub na zwolnieniu lekarskim, uzytkownik
zobowigzany jest do przestania do przetozonego pisemnej prosby o korzystanie z
samochodu stuzbowego. Brak zgody przetozonego na uzytkowanie samochodu w okresie

dtugotrwatej nieobecnosci, skutkuje odebraniem samochodu stuzbowego.

e Przestrzegac kategorycznie zakazu demontazu wyposazenia samochodu, zwtaszcza
zwigzanego z obowigzujgcymi wymaganiami homologacyjnymi jak: kraty (przegrody w
kabinie pojazdu), haku i podtokietnika itp. Itd.

e Nie dokonywa¢ zmian ani montazu dodatkowego wyposazenia, poza wynikajgcym z
przyjetej specyfikacji wykazanej w ,,Protokole wydania pojazdu”, chyba ze uzyska sie
pisemng zgode Dyrektora ds. zakupdw i zarzgdzania aktywami.

e Nie nakleja¢ wiasnych naklejek, nie usuwaé oznaczen firmowych na powierzonym
samochodzie.

e Weryfikowac aktualny termin okresowych badan technicznych oraz ubezpieczenia na

podstawie danych zawartych w Renta Logic ( Hyrma ) w zaktadce Serwis oraz

Dokumenty&QObrazy.
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e Minimalizacji kosztow eksploatacji powierzonego samochodu oraz ograniczania wptywu na
sSrodowisko wykorzystujgc technike jazdy EcoDriving. Ocena stylu jazdy uzytkownika

samochodu oceniana jest w co miesiecznych raportach ze stylu jazdy.

Nieprzestrzeganie powyzszych zasad moze spowodowac obcigzenie pracownika kosztami

wynikajgcymi z niewtasciwej eksploatacji pojazdu.
2. Wymiana opon

e W przypadku samochoddw leasingowych serwis opon, wszelkie zakupy, sktadowanie oraz
wymiana zgodnie z normami eksploatacji lezy po stronie firmy VW Leasing, Care Fleet,
Alphabet lub Masterlease.

e W przypadku samochoddéw bedacych wtasnoscig Renta Sp. z 0.0. uzytkownik wymienia
opony w warsztacie wyznaczonym przez PSF po wczesniejszym zgtoszeniu do Specjalisty ds.
administrowania srodkami. Opony muszg by¢ sktadowane na macierzystym oddziale
uzytkownika.

e Uzytkownik uzgadnia terminy okresowej wymiany ogumienia z VW Leasing, Care Fleet,
Alphabet lub Masterlease, dotyczy to samochoddw leasingowanych. W przypadku

samochoddéw bedgcych wtasnoscig Renta Sp. z 0.0. uzytkownik ustala termin samodzielnie.
3. Zmiana uzytkownika, warunkéw eksploatacji

e Zmiana uzytkownika odbywa sie tylko i wytgcznie za pisemng zgodg wtasciwego Dyrektora
Regionu i Dyrektora ds. zakupdéw i zarzadzania aktywami.

e Informacja o zmianie uzytkownika, zdaniu samochodu stuzbowego w ktérym rozliczanie sg
kilometry prywatne powinna by¢ niezwtocznie przekazana przez przetozonego uzytkownika
do Dyrektora ds. zakupdw, Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi do

wiadomosci Kierownika HR, Specjalisty ds.HR
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4. Awarie i przeglady samochodu

e W samochodach leasingowych przeglady i naprawy samochodéw przeprowadzane sg tylko
w upowaznionych do tego stacjach obstugi samochodéw, wskazanych przez firme VW
Leasing, Care Fleet, Alphabet lub Masterlease. Firmy leasingowe zapewniajg
uzytkownikowi samochdd zastepczy, jezeli czas naprawy pojazdu przekroczy¢ moze 48
godzin od chwili skutecznego zgtoszenia do VW Leasing, Care Fleet, Alphabet lub

Masterlease.

e W przypadku samochoddw bedgcych wtasnoscig Renta Sp. z 0. 0. awarie/przeglady musza
by¢ zgtaszane do PSF. Zabrania sie naprawy pojazdéw w nieautoryzowanych warsztatach
lub bezposredniego ustalania terminu, zakresu naprawy w warsztacie nalezagcym do
Polskiego Serwisu Flotowego bez wczesniejszego zgtoszenia do PSF. Naprawy/przeglady w
PSF realizowane sg po akceptacji kosztorysu przez Specjaliste ds. administrowania

srodkami trwatymi.

e W sytuacji kiedy samochdd jest juz wtasnoscig Renta Sp. o0.0. lub nie przystuguje samochdéd
zastepczy w ramach umowy leasingowej, zgode na wynajem samochodu zastepczego

wydaje Dyrektor Regionu uzytkownika.

5. Rozliczanie kosztow eksploatacji

e Paliwo — Dozwolone jest stosowanie tylko standardowego rodzaju paliwa. Tankowanie
paliw Premium jest niedozwolone. W przypadku zatankowania paliwa Premium, réznica
ceny bedzie obcigzony uzytkownik. Do czasu otrzymania od Specjalisty ds. administrowania
srodkami trwatymi karty paliwowej, kazdy uzytkownik jest zobowigzany do optat wtasng

gotowka, ktdra jest rozliczana po przestanym rachunku.

Za paliwo, ptyny eksploatacyjne, oleje silnikowe, drobne akcesoria jak zarowki,

bezpieczniki oraz za przejazdy autostradg wytgcznie w celach stuzbowych nalezy ptacic¢

Napisat: A.Staszek Sprawdzit: D. Kunaszyk Zatwierdzit: T. Walawander
Stanowisko: Spec. ds.administrowania Stanowisko: Dyrektor ds. zakupow i Stanowisko: Dyrektor Zarzqdzajgcy
Srodkami trwatymi zarzgdzania aktywami




PROC.06

Renta Polska Sp z 0.0 Procedura | Wersja: 01
Data: 05.01.26

Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego -

proced ra Strona: 6z 14
u

wyfacznie za pomoca karty paliwowej. Karty paliwowe upowazniajg do bezgotowkowego
zakupu paliwa w ramach systemu FLOTA w sieci BP Flota i w szczegdlnych przypadkach na
stacjach Circle. Umozliwiajg tez ptatnosci za przejazdy wszystkimi odcinkami autostrad, na

ktorych ptatnosé kartg FLOTA jest dostepna.

Uzytkownik zobowigzany jest do takiego planowania swoich podrézy, by zakup paliwa mdgt
odbywac sie wytacznie przy uzyciu karty paliwowej. Fakt zagubienia, kradziezy, awarii,
koniecznosci blokady karty FLOTA nalezy bezzwtocznie zgtasza¢ e-mailem do Dyrektora ds.

zakupdw i zarzadzania aktywami.

Uzytkownik tankujgcy paliwo przy uzyciu karty paliwowej jest zobowigzany do

wprowadzenia do terminalu kodu PIN, a nastepnie rzeczywistego stanu licznika.

Uzytkownik zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania e-mailem Dyrektora ds.

zakupéw o btednym podaniu stanu licznika przy tankowaniu.

Karty do samochoddw stuzbowych z numerem rejestracyjnym wykorzystywane tylko i
wytgcznie do zakupu paliwa do samochodow stuzbowych. Zabrania sie tankowania maszyn
i urzadzen oraz samochoddw z innym numerem rejestracyjnym z kart. Tankowanie
samochoddéw zastepczych ktdre nie sg wtasnoscig Renta odbywa sie obligatoryjnie na

zasadzie ptatnosci gotéwkowej (z kasy oddziatu lub prywatnej) na fakture.

Faktury za paliwo do samochoddw zastepczych powinny w opisie zawiera¢ numer
rejestracyjny samochodu ktéry obecnie uzytkuje, stanu licznika poczgtkowego i koncowego

oraz numer rejestracyjny samochodu stuzbowego przydzielonego przez Renta Sp. z 0.0.

e Wyposazenie dodatkowe - W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest zamontowanie w
samochodzie stuzbowym — wynajmowanym od firmy zewnetrznej — dodatkowego
wyposazenia: haka holowniczego lub zamoéwienie taricuchéw na kota. W tym celu

konieczna jest zgoda Dyrektora ds. zakupdw. Koszty zamontowania dodatkowego
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wyposazenia, obcigzajg Oddziat Uzytkownika. W przypadku dodatkowej tablicy

rejestracyjnej ( wtdrnika ), wszystkim kosztami jej uzyskania obcigzany jest uzytkownik.

e Oznaczenie firmowe samochodu stuzbowego — W przypadku uszkodzenia oznaczen
reklamowych znajdujgcych sie na przydzielonym samochodzie uzytkownik zobowigzany
jest do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Specjalisty ds. administrowania
srodkami trwatymi. Ustalone zostanie miejsce i termin ponownego doklejenia brakujgcych
elementdw. Zabrania sie umieszczania na uzytkowanym samochodzie dodatkowych
oznaczen niezgodnych z obowigzujgcym w Renta Brand Book.

e Mandaty — Wszelkie mandaty i kary oraz optaty administracyjne z nimi zwigzane (np.
optata dla firmy leasingowej za wskazanie uzytkownika) zobowigzany jest uiszczaé kierowca
pojazdu. Spotka nie zwraca osobie odpowiedzialnej za samochéd stuzbowy i kierowcy
poniesionych kosztéw mandatéw i optfat karnych za popetnienie wykroczen lub
przestepstw.

e Etoll - Wszelkie mandaty i kary zobowigzany jest uiszcza¢ kierowca pojazdu. Spétka nie
zwraca osobie odpowiedzialnej za samochdd stuzbowy poniesionych kosztéw mandatéw i
opfat karnych za popetnienie wykroczen lub przestepstw. Kierowca zobowigzany jest do
prawidtowego uzytkowania urzadzenia zgodnie z instrukcjg oraz prawem. Kierowca jest

zobowigzany do natychmiastowego zgtoszenia wszelkich probleméw.

6. Korzystanie z samochodu do celéw prywatnych

e Korzystanie z samochodéw stuzbowych w celach prywatnych ma charakter deklaratywny.
W przypadku samochoddw funkcyjnych uzywanie samochodu stuzbowego do celow

prywatnych wymaga zgody Dyrektora Regionu/ Dyrektora ds. zakupow i zarzagdzania

aktywami.
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e Zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych, wartosc
pieniezng nieodptatnego swiadczenia przystugujgcego Pracownikowi oraz
wspotkorzystajgcym pasazerom z tytutu wykorzystywania samochodu stuzbowego do
celéw prywatnych ustala sie w wysokosci 250 zt miesiecznie — dla samochodéw o mocy do
60 kW, elektrycznego, napedzanego wodorem; oraz 400 zt miesiecznie — dla samochodéw
inne niz wczesniej wymienione.

Kwoty te stanowig przychdd ze stosunku pracy, od ktérych Pracodawca ma obowigzek

odprowadzi¢ sktadki ZUS oraz zaliczki na podatek od osdéb fizycznych.

7. Korzystanie z samochodu poza terytorium Polski

e Korzystanie z samochodu stuzbowego w celach prywatnych oraz funkcyjnych poza
granicami kraju wymaga zgody odpowiedniego Dyrektora Regionu i Dyrektora ds. zakupdw
z zastrzezeniem, ze dotyczy krajéw Unii Europejskiej oraz krajow zrzeszonych w systemie
Miedzynarodowej Karty Ubezpieczenia Samochodowego tzw. ,zielonej karty”. W
przypadku koniecznosci wykupienia dodatkowego ubezpieczenia tzw. "zielona karta” jego
kosztami obcigzany jest uzytkownik wnioskujacy o zgode na wyjazd samochodem
stuzbowym.

e W przypadku samochodéw stuzbowych do celéw prywatnych kazdy wyjazd poza granice RP
wymaga zgody Dyrektora Regionu, ktéry z kolei uzgadnia takg mozliwo$é z Dyrektorem ds.
zakupéw. Dodatkowo niezbedna jest zgoda firmy leasingowej na wyjazd oraz staty dowdd
rejestracyjny. Uzytkownik tankuje samochdd kartg Routex do petna w dniu wyjazdu. Po
powrocie uzytkownik tankuje samochdd do petna z prywatnych srodkéw.

e Uzytkownik zobowigzany jest to przestania skanu rachunku z tankowanie po powrocie, do
Dyrektora ds. zakupéw do maksymalnie 30 dni. Brak rachunku spowoduje wstrzymanie
zgody na uzytkowanie samochodu do celdw prywatnych.

e W obu przypadkach uzytkownik ponosi koszty tankowania, winiet, optat drogowych itp.

e Kazdy samochdd jest ubezpieczony w zakresie OC, AC oraz NW, ktére to polisy obejmujg

wszystkie kraje Unii Europejskiej oraz kraje zrzeszone w systemie Miedzynarodowej Karty
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Ubezpieczenia Samochodowego. Samochdd nie jest ubezpieczony w nastepujacych

krajach: Rosji, Biatorusi, Ukrainie, Motdawii.

8. Zasady postepowania w razie zdarzenia drogowego, wypadku badz

zdarzenia losowego

e W przypadku wystagpienia szkody uzytkownik jest zobowigzany do natychmiastowego
zgtoszenia jej e-mailem lub telefonicznie do VW Leasing, Care Fleet, Alphabet lub
Masterlease od ktérej pojazd jest wydzierzawiony i postepowac zgodnie z procedurg,
dotyczy to samochodéw leasingowanych oraz poinformowaé o tym e-mailowo Specjaliste
ds. administrowania srodkami trwatymi.

e W przypadku samochoddw bedacych wiasnoscig Renta Sp z 0.0. wszelkie zdarzenia
drogowe muszg by¢ zgtaszane do Allianz oraz do wiadomosci Specjalisty ds.
administrowania srodkami trwatymi.

e Uzytkownik ma obowigzek dopilnowac przekazania samochodu do warsztatu naprawczego.
Uzyskanie samochodu zastepczego uzaleznione jest od warunkow zaistniatego zdarzenia
losowego oraz formy witasnosci samochodu.

e Uzytkownik po uzyskaniu samochodu zastepczego, zobowigzany jest przekazac dane
pojazdu do Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi a po naprawie odebraé
samochdd i zwrdci¢ samochéd zastepczy w stanie czystym, z odpowiednig iloscig paliwa.
Renta Sp. 0.0. zastrzega sobie prawo obcigzenia uzytkownika dodatkowymi kosztami
powstatymi z przyczyny zdania samochodu zastepczego w nie wiasciwym stanie.

e W przypadku watpliwosci dotyczacych jakosci naprawy lub uzytych czesci nalezy ztozyé
e-mailowa reklamacje do firmy leasingowej do wiadomosci Specjalisty ds. administrowania
Srodkami trwatymi. W samochodach bedacych wtasnoscig Renta Sp. z 0.0. przestaé e-
mailowg informacje do Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi.

e W przypadku uszkodzenia pojazdu z wtasnej winy réwniez przy wyptacie odszkodowania z

polisy AC samochodu, a takze naprawach w trakcie eksploatacji refakturowanych na Renta
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Sp. z 0.0. kierujgcy pojazdem stuzbowym bedzie obcigzany kosztami ponoszonymi w

zwigzku z naprawg auta, w wysokosci okreslonej ponize;j.

Koszt naprawy samochodu lub szkoda komunikacyjna zostanie przypisana do
Uzytkownika/opiekuna samochodu, chyba, ze pisemnie wskaze sprawce i osoba ta

pisemnie potwierdzi swojg odpowiedzialnos¢. Kwota ta zalezna jest od ilosci szkéd.

e Kierujacy pojazdem stuzbowym bedzie partycypowat w kosztach napraw w wysokosci:

o Pierwsza szkoda w danym roku kalendarzowym,

udziat - 500 PLN;

o Druga szkoda w danym roku kalendarzowym,

udziat - 1000 PLN;
Ponadto, za szkode z winy wtasnej uwaza sie réwniez szkode w przypadkach gdy sprawca
uszkodzen jest nieznany. Nie dotyczy to przypadku uszkodzenia szyby czotowej oraz

uszkodzenia opony/felgi wynikajgcych z normalnego uzytkowania samochodu.

e Uzytkownik, ktéry zdaje pojazd jest odpowiedzialny za szkody powstate w okresie jego
eksploatacji. Za szkode z winy wiasnej uwaza sie naprawe ponadnormatywng w trakcie

eksploatacji samochodu.

e W sytuacji kiedy nie przystuguje samochéd zastepczy w ramach umowy ubezpieczenia,

zgode na wynajem samochodu zastepczego wydaje Dyrektor Regionu uzytkownika.

9. Zdanie / przekazanie samochodu

o Zdanie lub przekazanie pojazdu innemu uzytkownikowi odbywa sie zawsze za
posrednictwem Specjalisty ds. administrowania srodkami trwatymi, z wykorzystaniem

,Protokét zmiany wewnetrznej”.

Napisat: A.Staszek Sprawdzit: D. Kunaszyk Zatwierdzit: T. Walawander
Stanowisko: Spec. ds.administrowania Stanowisko: Dyrektor ds. zakupow i Stanowisko: Dyrektor Zarzqdzajgcy
Srodkami trwatymi zarzgdzania aktywami




PROC.06

Renta Polska Sp z 0.0 Procedura | Wersja: 01
Data: 05.01.26

Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego -

prQCed ra Strona: 11z 14
u

o W przypadku rozwigzania stosunku pracy, kazdy pracownik jest zobowigzany do zwrotu
pojazdu w terminie uzgodnionym z przetozonym, jednak nie pdzniej niz w ostatni dzien
roboczy przed datg wygasniecia umowy o prace.

o Podczas zdawania pojazd poddawany jest ogledzinom. Uzytkownik pojazdu ponosi koszty
wynikajgce z naprawienia szkdd wynikajgcych z ponadnormatywnego zuzycia pojazdu, a
takze koszty napraw mechanicznych powstatych z winy Uzytkownika, a nie objetych
programem obstugi serwisowej zgodnie z zasada.

o Szkody ujawnione podczas zdawania pojazdu a nie zgtoszone przez uzytkownika w trakcie
eksploatacji sg traktowane jako szkoda z winy niewtasciwego uzytkowania samochodu.
Kazde ujawnione uszkodzenie elementu samochodu traktowane jest jako jedna szkoda.

o Szkody powstate w okresie eksploatacji samochodu opisywane sg przez przetozonego
uzytkownika zdajgcego pojazd lub wyznaczonego pracownika w ,,Protokét zmiany
wewnetrznej”. Do protokotu konieczne jest wykonanie dwdch zdjec po skosie przod/ lewy
bok i tyt prawy bok z widocznymi numerami tablic rejestracyjnych oraz dwa zdjecia wnetrza
pojazdu — przednie i tylne siedzenia. Nalezy réwniez przestac zdjecia uszkodzen opisanych
w protokole.

o Koszty napraw ponadnormatywnych zostang rozliczone obligatoryjnie na ostatniego

uzytkownika zdajgcego samochéd.
10. GPS oraz zasady korzystania

e Samochody stuzbowe sg wyposazone w lokalizacje GPS w celu poprawy bezpieczenstwa
mienia Spofki.

e Pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego funkcyjnego jest wyposazony w
»pastylke identyfikacyjng” dzieki ktérej moze uzytkowaé samochéd stuzbowy. Pastylke
te nalezy kazdorazowo po uruchomieniu pojazdu przytozy¢ we wskazane miejsce w celu
identyfikacji kierowcy.

e Zabrania sie uzytkowania samochodow bez uzycia ,pastylki” do identyfikacji kierowcy.
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e Samochody stuzbowe uzytkowane w celach prywatnych wyposazone s3 w dwie pastylki

identyfikacyjne kierowce:
= Pastylka do przejazdéw stuzbowych — czarna;
= Pastylka do przejazdéw prywatnych — czerwona.

e Odpowiednig pastylke nalezy kazdorazowo po uruchomieniu pojazdu przytozy¢ we
wskazane miejsce. Przejazd z miejsca zamieszkania do pracy oraz z pracy do miejsca
zamieszania zostat okreslony jako przejazd stuzbowy.

e Rozliczenie kosztow przejazdéw prywatnych odbedzie sie na poczatku kazdego miesigca
za miesigc poprzedni wg przebiegu wskazanego przez GPS. llos¢ kilometrow
przejechana prywatnie podzielona zostanie przez norme spalania i pomnozona przez
cene wskaznikowa.

e Przyjeta do rozliczenia normg jest podawana przez producenta katalogowa $rednia
norma spalania danego modelu auta, a cena wskaznikowa paliwa bedzie to srednia
kwartalna ceny z FV BP.

e Uzytkownik samochodu do celéw prywatnych zobowigzany jest w ciggu 3 dni
kalendarzowych przesta¢ do HR (do wiadomosci Dyrektora ds. zakupdéw ) wypetnione i
podpisanie ,,Oswiadczenie o ilosci przejechanych kilometréw Renta” wraz ze zgodg na
potracenie z wynagrodzenia kosztéw paliwa za przejazdy prywatne. W przypadku nie
przestania rozliczenia, pracownikowi cofnieta bedzie zgoda na korzystanie z samochodu
stuzbowego do celdéw prywatnych.

o (Oswiadczenie o ilosci przejechanych kilometréw oraz norma spalania dostepne na
dysku wspdliny.

e Zabrania sie demontazu, zaktdcania GPS. W przypadku wystgpienia problemdw
uzytkownik zobowigzany jest powiadomi¢ e-mailowo do Specjalisty ds.
administrowania Srodkami trwatymi do wiadomosci Dyrektora ds. zakupow i

zarzadzania aktywami.
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11.Klauzula informacyjna monitorowanie GPS

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Renta Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z

siedzibg w Katowicach, ul. RoZdzieriska 4B, 40-382 Katowice, ktérej akta rejestrowe znajdujg sie

w Sadzie Rejonowym Katowice-Wschéd w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy KRS, za

numerem 0000777520; NIP: 5252784707; REGON: 38287515900000; o kapitale zaktadowym

rownym 6 540 500,00 ztotych. E-mail kontaktowy: rodo@renta.pl, telefon kontaktowy: +48 531

666 065.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony

danych poprzez adres e-mail: rodo@renta.pl, telefon kontaktowy: +48 531 666 065.

Dane osobowe przetwarzane beda w ramach lokalizacji (system GPS) w celu zapewnienia

ochrony mienia, optymalnego wykorzystania floty samochodéw urzedu, optymalizacji kosztow

(art. 223 § 4 Kodeksu pracy).

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe mogg by¢

udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych mogg by¢:

4.1. podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepiséw prawa;

4.2. podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajgce).

Dane osobowe bedg przetwarzane przez uprawnione osoby, przez okres niezbedny do realizacji

wskazanych powyzej celéw, jednak nie dtuzej niz do 3 miesiecy od dokonania rejestracji w

systemie informatycznym (dane o lokalizacji). W przypadku, w ktérym dane o lokalizacji

stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziat
wiadomosé¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony w zdaniu
poprzednim ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje prawo

dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia.

(Uwaga: realizacja powyiszego prawa musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie

ktéorych odbywa sie przetwarzanie danych).

Uzytkownik samochodu stuzbowego ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy Rozporzadzenia.

Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.
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9. Spotka przed powierzeniem samochodu stuzbowego informuje o powyzszych zapisach.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy zapisami zawartej pomiedzy Pracownikiem, a Pracodawca

umowy, a zapisami niniejszego Regulaminu pierwszenstwo beda miaty zapisy regulaminu.

12. Dokumenty powigzane

e Strategia zakupu i zarzadzania flotg dla przedsiebiorstwa Renta Sp. z 0.0.

13.Aktualizacje procedury

Data
Wersja Opis Osoba odpowiedzialna
wprowadzenia
01 14.08.2025 Aktualizacja procedury o nowy leasing A.Staszek
Aktualizacja pkt 1. Dodatkowy pkt. 11,
02 05.01.2026 A.Staszek
Dokumenty powigzane pkt.12
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